Fortunato

Straszy Referent ds. Postepowania Egzekucyjnego

Opis stanowiska:

Sporzadzanie pism zwigzanych z obstugg spraw na etapie postepowania
egzekucyijnego,
. Obstuga korespondenciji przychodzgcej,
Kontakt telefoniczny oraz listowny z dtuznikami, komornikami oraz sadami
prowadzacymi postepowania,
. Sporzadzanie wnioskéw egzekucyjnych,
Sporzadzanie wezwan do zaptaty,
Monitorowanie dziatari komornikdw,
Optacanie zaliczek komorniczych i kosztéw sadowych,
Uzupetnianie brakow formalnych, Wymagania :

Wyksztatcenie wyzsze lub w trakcie studiéw,

Podstawowa znajomos¢ procesu postepowania sgdowo-egzekucyjnego,
Sumiennosc i doktadnose w wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,
Umiejetnosc pracy w zespole,

Dobra znajomos¢ pakietu MS Office ( w szczegdlnosci MS Excel),

Dobra organizacja pracy wtasnej, Mile widziane :

Mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku,

Znajomosc przepiséw kodeksu postepowania cywilnego oraz kodeksu
cywilnego,

Doswiadczenie w obstudze wierzytelnosci zabezpieczonych hipoteka,

Dobra znajomos¢ pakietu MS Office ( w szczegdlnosci MS Excel, Word),

Oferujemy :

Stabilne zatrudnienie w dynamicznie rozwijajacej sie firmie,

Mozliwosc rozwoju zawodowego,

Mozliwose skorzystania z prywatnej opieki medycznej i karty Multisport, O
Udziat w nowych projektach dotyczacych postepowania egzekucyjnego, O
Atrakcyjne warunki zatrudnienia.

CV prosimy przesytac na adres: office@fortunato.pl

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: "Wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych na potrzeby realizacji procesu rekrutacji.”



